Тендерне оголошення про проведення відкритого тендеру із 
закупівлі послуг з організації заходів (проживання, проїзд, харчування, конференц-сервіс)

ГО «Центр експертних рішень та адвокації» (далі – «Організатор») в межах грантового проєкту «Жіноче лідерство: відновлення та згуртованість громад / Women's Leadership: Rebuilding and Cohesive Communities», що реалізується за підтримки ПРООН, оголошує відкритий тендер на вибір постачальника із закупівлі послуг з організації заходів (проживання, проїзд, харчування, конференц-сервіс) на території України. До участі запрошуємо українські компанії, агенції та фізичних осіб-підприємців, які можуть надавати відповідні послуги. 

Дата оголошення про тендер: 24.09.2014
Термін подання тендерних пропозицій: (не менше 15 днів)
 Предметом закупівлі є послуги з організації заходів (проживання, проїзд, харчування, конференц-сервіс). Детальніше – у Додатку 2.

У додатку № 2 (кошторис) потрібно розрахувати витрати, комісію та податок відповідно до організаційно-правового статусу потенційного постачальника послуг з організації заходів (харчування, трансфер, забезпечення витратними матеріалами, оренди приміщення, фіксований відсоток вартості послуг).

Харчування на одну добу включає обід та 2 кава-брейки на добу, вечерю для 1-2 осіб. 

Організація обов’язково має включати забезпечення, за потребою, вегетаріанського\веганського\безлактозного тощо харчування.

Проїзд учасників включає компенсацію проїзду учасників (автобус або потяг класу Інтерсіті 2 класу, купе), організацію трансферу.

Забезпечення витратними матеріалами включає в себе забезпечення учасниць заходу необхідними матеріалами для проведення тренінгів, згідно переліку наданого організаторами (канцелярія тощо).

Строк надання товарів/ послуг: продовж 6 місяців включно від дати підписання Договору поставки.
У вартість послуг повинна бути включена доставка товару до місця призначення/місця проведення заходу – площа Кирила та Мефодія, 30, або за іншою адресою в місті Мукачево.
Вимоги до постачальника товарів/послуг – учасника тендеру
До участі у тендері запрошуються суб‘єкти підприємницької діяльності, належним чином зареєстровані за законодавством України, мають досвід роботи у відповідній сфері, відповідні КВЕД для здійснення торгівлі/надання послуг, заявлений товар у наявності на складі у вказаній кількості, можливість здійснити доставку у вказаний строк за зазначеною адресою та можливість надати оригінали супроводжуючих документів з печаткою та підписом (договір поставки, рахунок-фактура, видаткова накладна/ акт виконаних робіт) 
Учасник тендеру надає організатору наступні документи:
1. Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію;
2. Копія документу, що підтверджує податковий статус;
3. Постачальник ФОП повинен бути на 3 групі зі сплати єдиного податку та мати відповідні КВЕДи	(Витяг з державної реєстрації ФОП);
4. Постачальник не має бути платником ПДВ (Витяг з державної реєстрації ФОП);
5. Реєстрація постачальника послуг на території підконтрольній уряду України або підтвердження релокації (переміщення) з тимчасово окупованої території України; (Форма "17-ОПП", яка свідчить про релокацію (переміщення) ФОП/ТОВ);
6. Тендерна пропозиція, заповнена за зразком (додається);
7. Оригінал Рахунка-фактури ;
8. Зразок договору поставки товару;
9. Документи, що підтверджують досвід (рекомендаційні листи, договори на аналогічні роботи/послуги тощо);
10. Документи, що підтверджують фінансовий стан (довідка з банку та ін.).
Склад тендерної пропозиції:
1.	Тендерна пропозиція у формі комерційної пропозиції, офіційного листа, іншої форми, якщо така була зазначена в Оголошенні тощо;
2.	Документи, які підтверджують відповідність технічним та кваліфікаційним вимогам (див. інфо вище);
3.	Також, просимо додати до Вашої тендерної пропозиції будь-які інші документи, що, на Вашу думку, можуть бути корисними для оцінки пропозиції (наприклад, рекомендаційні листи тощо).
4.	Зразок договору з замовниками.
5.	Опис або приклад заповнених документів, які надаються до акту наданих послуг та підтверджують витрати.
6.	Додаток № 1: Загальні відомості про учасника.
7.	Додаток № 2: Кошторис на надання послуг з організації заходів. Кошторис має бути завірений підписом і печаткою (за наявності) уповноваженої особи.
Істотні критерії (умови) відбору тендерних пропозицій:
1. Відповідність учасника кваліфікаційним вимогам тендерного оголошення;
2. Відповідність поданих документів умовам тендерного оголошення
3. Якість опису товару та відповідність очікуванням організатора
4. Прийнятна ціна, умови оплати та умови надання товарів/послуг
Тендерні процедури
Запитання щодо тендеру можна надсилати в електронному вигляді за ел.адресою: (mail.cesa.info@gmail.com  ) до 7.10.2024 року.
До участі у відборі тендерних пропозицій допускаються тендерні пропозиції, які повністю відповідають умовам цього тендерного оголошення.
Тендерні пропозиції, мають бути чинними та не підлягатимуть внесенню змін з боку учасників тендеру, що їх подали, до повного завершення надання послуг/робіт/передачі товару.
[bookmark: _Hlk177476879]Тендерні документи повинні бути складені українською мовою, підписані уповноваженою особою учасника та засвідчені печаткою (за наявності) та у електронному вигляді (у форматі PDF) надіслані учасником на електронну адресу ПРООН grants.ua@undp.org з темою листа «Відкритий тендер_2024/08/039/GEN» до 08.10.2024  року, а також у письмовій формі із зазначенням «Відкритий тендер: закупівля послуг з організації заходів (проживання, проїзд, харчування, конференц-сервіс) на території України» за адресою Україна, Закарпатська область, м. Мукачево, площа О. Духновича, 14-7, у строк до 08.10.2024_року.  Всі тендерні пропозиції, отримані організатором після кінцевого терміну їх подання, а саме після 16:00_години 8.10.2024 року, розгляду не підлягатимуть.
Визначення переможця тендеру, відбудеться організатором тендеру після фінансової та технічної оцінки запропонованих тендерних пропозицій згідно істотних критеріїв (умов) відбору, які зазначені у даному тендерному оголошенні, але не пізніше _12.10.2024_  року.
Результати тендеру будуть повідомлені організатором учасникам тендеру шляхом надсилання відповідних повідомлень електронною поштою протягом не більше ніж трьох робочих днів з дати прийняття рішення про визначення переможців.
Додаткові застереження
Учасник цієї загальної процедури (відкритого тендеру) приймає до уваги та погоджується з тим, що організатор тендеру залишає за собою право вимагати від учасника тендеру додаткові документи та/або інформацію, що підтверджують відповідність окремих положень документів вимогам та умовам цього тендерного оголошення.
Учасник цієї загальної процедури (відкритого тендеру) надсилаючи документи для участі у загальній процедурі (відкритому тендері) за цим тендерним оголошенням підтверджує своє розуміння та згоду з тим, що організатор тендеру може відхилити його тендерну пропозицію у випадку, якщо пропозиції інших учасників міститимуть більш вигідні умови, та що організатор тендеру не обмежений у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для нього умовами.

Контактна особа:___Маркович Дар’я Дмитрівна___________ телефон +380983006894



























Додаток 1
ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ
 
м. Мукачево                                                                        «____» ________дата______ року
 
_________________________(повне найменування постачальника) _______________________,  (точна адреса) надає свою пропозицію ГО «Центр експертних рішень та адвокації» щодо участі у тендері, що проводиться Організацією на на вибір постачальника із закупівлі послуг з організації заходів (проживання, проїзд, харчування, конференц-сервіс) на території України, згідно з вимогами, висунутими ГО «Центр експертних рішень та адвокації» згідно тендерного оголошення №2024/08/039/GEN про проведення відкритого тендеру із закупівлі послуг з організації заходів (проживання, проїзд, харчування, конференц-сервіс) від 24.09.2024 року.
 
Вивчивши тендерні вимоги ГО «Центр експертних рішень та адвокації», (повне найменування постачальника) цим підтверджує, що має організаційну можливість та погоджується надати послуги ГО «Центр експертних рішень та адвокації» відповідно до наступних умов:
	1. 
	Найменування юридичної особи/фізичної особи-підприємця

	

	2. 
	Юридична адреса

	

	3. 
	Фактична адреса/місце провадження господарської діяльності

	

	4. 
	Код ДРПОУ/
ідентифікаційний номер 

	

	5. 
	Прізвище, ім’я, по-батькові керівника

	

	6. 
	Контактна особа

	

	7. 
	Телефон, факс

	

	8. 
	Електронна адреса

	

	9. 
	Адреса сайту, (за наявності):

	

	10. 
	Податковий статус постачальника
	

	11. 
	КВЕД

	

	 
	

	 
	Загальна вартість цієї пропозиції       _________,00 грн. (______________ грн. 00 коп.) з/без ПДВ.


До цієї Пропозиції додається (вказати повний перелік документів, що додається):
1. Оригінал рахунку-фактури №_________ від _____________ року
2. Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію;
3. Копія документу, що підтверджує податковий статус
4. Зразок Договору поставки товару
5. .......


ПІБ уповноваженої особи__________________(підпис та печатка)
Додаток № 2
Кошторис на надання послуг з організації заходів (проїзд, проживання, харчування, конференц-сервіс)
	Послуги з організації заходів 
Cтатті витрат
	Вартість послуги (вказується у гривнях, можна вказувати за формулою: кількість учасників*вартість послуги)
	Комісія за надання послуг
Вказується у відсотках від загальної суми витрат за відповідною статтею

	1. Місце надання послуг: м.Мукачево, Закарпатської області
Кількість учасниць – 35 осіб.
Кількість тренінгів – 1 тренінг, 1 день «Установча зустріч»

	1.Кава - брейк (2 кава брейки на день * 1 день*35 осіб) 
	
	


	2.Обід (1 обід на день * 1 днів*35 осіб) 
	
	

	3.Проїзд (з розрахунку на 2 поїздки * 10 осіб)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Ужгород - Мукачево – Ужгород; 
	
	

	4.Проїзд (з розрахунку на 2 поїздки * 10 осіб)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Свалява – Мукачево – Свалява»
	
	

	5.Проїзд (з розрахунку на 2 поїздки * 2 особи) 
Компенсація вартості проїзду потягом Київ – Мукачево – Київ.
	
	

	6.Забезпечення витратними матеріалами (з розрахунку 1 набір канцтоварів для 30 учасниць)
	
	

	7. Проживання в м.Мукачеві (з розрахунку 2 людини * 1 доба)
	
	

	8. Оренда конференц зали з презентаційним обладнанням (з розрахунку 1 день) 
	
	

	Загалом
	
	

	2. Місце надання послуг: м.Мукачево, Закарпатської області
Кількість учасниць – 35 осіб.
Кількість тренінгів – 1 тренінг, 2 дні «Проєктний менеджмент»

	1.Кава - брейк (2 кава брейки на день * 2 дні * 35 осіб) 
	
	

	2.Обід (1 обід * 2 дні *35 осіб) 
	
	

	3.Проїзд (з розрахунку на 10 осіб * 2 поїздки)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Ужгород - Мукачево – Ужгород; 
	
	

	4.Проїзд (з розрахунку на 10 осіб * 2 поїздки)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Свалява – Мукачево – Свалява»
	
	

	5.Забезпечення витратними матеріалами (з розрахунку 1 набір канцтоварів для 30 учасниць)
	
	

	6. Вечеря (1 вечеря * 1 день * 1 особа)
	
	

	3. Місце надання послуг: м.Мукачево, Закарпатської області
Кількість учасниць – 35 осіб.
Кількість тренінгів – 1 тренінг, 2 дні «Адвокація»

	1.Кава - брейк (2 кава-брейки * 2 дні * 35 осіб) 
	
	


	2.Обід (1 обід * 2 дні *35 осіб) 
	
	

	3. Вечеря (1 вечеря * 2 дні * 2 особи)
	
	

	4.Проїзд (з розрахунку на 10 осіб * 2 поїздки)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Ужгород - Мукачево – Ужгород; 
	
	

	5.Проїзд (з розрахунку на 10 осіб * 2 поїздки)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Свалява – Мукачево – Свалява»
	
	

	6. Проїзд (з розрахунку 2 поїздки на 2 особи) 
Компенсація вартості проїзду потягом Київ – Мукачево – Київ.
	
	

	7.Забезпечення витратними матеріалами (з розрахунку 1 набір канцтоварів для 30 учасниць)
	 
	

	8.Проживання в м.Мукачеві (2 людини * 3 доби)
	
	

	Загалом
	
	

	4. Місце надання послуг: м.Мукачево, Закарпатської області
Кількість учасниць – 35 осіб.
Кількість тренінгів – 1 тренінг, 2 дні «Ненасильницьке спілкування»

	1.Кава - брейк (2 кава-брейки * 2 дні * 35 осіб) 
	
	


	2.Обід (1 обід * 2 дні *35 осіб) 
	
	

	3. Вечеря (1 вечеря * 2 дні * 1 особа)
	
	

	4.Проїзд (з розрахунку на 10 осіб * 2 поїздки)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Ужгород - Мукачево – Ужгород; 
	
	

	5.Проїзд (з розрахунку на 10 осіб * 2 поїздки)
Компенсація вартості проїзду громадським транспортом за маршрутом: Свалява – Мукачево – Свалява»
	
	

	6. Проїзд (з розрахунку 2 поїздки на 1 особу) 
Компенсація вартості проїзду потягом Київ – Мукачево – Київ.
	
	

	7.Забезпечення витратними матеріалами (з розрахунку 1 набір канцтоварів для 30 учасниць)
	
	

	8.Проживання в м.Мукачеві (1 особа * 3 доби)
	
	

	Загалом
	
	

	5. Місце надання послуг: м.Мукачево, Закарпатської області
Кількість учасниць – 35 осіб.
Кількість тренінгів – 1 захід, 3 дні «Захист проєктів»

	1. Кава - брейк (1 кава брейк * 3 дні *20 осіб) 
	
	


	Загалом
	
	

	6. Місце надання послуг: м.Мукачево, Закарпатської області
Кількість учасниць – 10 осіб.
Кількість тренінгів – 1 захід /21 день «Зустрічі в громадах»

	1. Кава - брейк (1 кава брейк * 21 день * 10 осіб) 
	
	


	2. Набір канцелярії (1 набір * 10 осіб * 21 день)
	
	

	Загалом
	
	

	ВСЬОГО
	
	



 





